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Unternehmen des gehobenen Mit-

telstandes bewirtschaften oft über 

zehntausend aktive Verträge, die im 

Schnitt an mehr als zehn verschie-

denen Standorten abliegen. 

Die steigende Komplexität der 

Geschäftsinhalte und die dezentrale 

Verteilung der Anwender erfordern 

gerade im Vertragsmanagement ein-

 

heitliche Geschäftsprozesse und eine 

unternehmensweite, integrierte Be-

wirtschaftung der Daten und Doku-

mente.  

Nur so ist die notwendige Steue-

rungs-Transparenz herstellbar und 

Verträge werden nicht nur nach par-

tikularen Interessen optimiert, son-

dern aus einer ganzheitlichen Unter-

nehmenssicht. 

Lesen Sie auf den folgenden Seiten wie Sie  

 Verträge elektronisch erfassen und verarbeiten und so 

die papierbasierte Bearbeitung ablösen können, 

 hierbei die komplette Bearbeitung aller Verträge direkt 

in Ihrer SAP-Umgebung realisieren, 

 und so alle Verträge über ihren gesamten 

Lebenszyklus sicher im Griff haben. 

Dieses Dokument richtet sich an Führungskräfte auf der Fachebene. Detaillierte 

technische Informationen stellen wir Ihnen gerne gesondert zur Verfügung. 

  

71% aller Unternehmen können bis zu 10% 

ihrer Verträge nicht mehr auffinden!  
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Daten, Dokumente, Prozesse. 

Eine Welt. Eine Lösung. 

Beim Vertragsmanagement gehören Daten, Dokumente und Prozesse 
zusammen. Und mit nextPCM Contract Management werden sie in einer 
durchgängigen Lösung vereint. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alle benötigten Informationen und Do-

kumente zu einem Vertrag werden 

zentral abgelegt und stehen so struk-

turiert zur Verfügung.  

Dann können Arbeitsvorgänge gestartet 

werden, sowohl manuell, als auch 

automatisiert. Reports sorgen für Klarheit 

über den Status der Verträge und ihrer 

Bearbeitung.  

 

Klarer Status und sichere Bewirtschaftung für jeden Vertrag. 
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Eine Lösung für alle Einsatzbereiche 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Legal Management  

Ohne Transparenz und einheit-

liche Standards funktionieren weder 

Steuerung noch Qualitätssicherung 

im Vertragswesen. Die zentrale 

Bereitstellung von geltenden Ver-

tragsklauseln und das Controlling 

aller Vertragsinhalte sichern die 

unternehmensweite Einhaltung ge-

setzlicher Vorgaben und der 

eigenen Richtlinien.  

Einkauf / Beschaffung 

Im Einkauf leben die Verträge. 

Umfassende Informationen zu be-

stehenden Konditionen und Volu-

men ermöglichen erfolgreiche Ver-

handlungen mit den Lieferanten. 

Aktuelle Reports geben schnell den 

notwendigen Überblick zur stra-

tegischen Steuerung der Be-

schaffung. Und die Entlastung von 

der Vertragsadministration schafft 

den Freiraum für echte Wert-

schöpfung. 

 

 

Vertrieb 

Der Vertrieb schließt die Verträge, 

von denen das Unternehmen lebt. 

Umso wichtiger, dass die Volumen 

und Konditionen aller Kunden-

verträge nach den verschiedensten 

Kriterien klar analysiert werden 

können. Zum einen bestehen 

Nachweispflichten gegenüber exter-

nen Stellen, zum anderen sind 

diese Informationen Grundlage für 

strategisches Marketing. 

Controlling 

Verträge bedeuten fast immer 

Geldfluss. Im Controlling muss klar 

sein, welche Verpflichtungen un-

ternehmensweit anstehen und 

natürlich, wo Forderungen offen 

sind. Vertragliche Risiken müssen 

übergreifend analysiert werden – 

und dann kann das Controlling 

seine Aufgabe beim Vertrags-

management wahrnehmen, nämlich 

steuern.  

 

 

 

 

  

„Wir können jederzeit ermitteln, wo eine Frist abläuft  

oder noch ein Widerspruch besteht. Die Software  

ist damit für uns die beste Versicherung  

und Grundlage für betriebswirt- 

schaftliches Handeln.“  

Werner Grote, SSI Schäfer Shop GmbH 

„nextPCM Contract Management hilft uns, zu  

100 Prozent die Standards von SOX 404 

und ISO 9001 zu erfüllen.“  

Georg Schräder, SAP AG  
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Ausgepackt und angeklickt: 

Aufbau der Lösung 

Die nextPCM Vertragslösung besteht aus vier wesentlichen Kom-

ponenten, mit denen Sie Verträge jeder Art über ihren gesamten 

Lebenszyklus hinweg sicher im Griff haben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vertragsstamm 

A lle Daten zu jedem Vertrag 

strukturiert, schnell und einfach im 

Überblick. 

Prozesse 

A lle Verträge gemeinsam nach 

festgelegten Regeln bearbeiten – 

und neue Arbeitsvorgänge mit 

wenigen Klicks selbst anlegen! 

Vertragsakte 

A lle wichtigen E-Mails, Office-

Dokumente und Papier-Scans 

strukturiert am richtigen Ort. 

Reports 

Fristen, Volumen, Bearbeitungs-

stände – alles Wichtige zu allen 

Verträgen über eigene und stan-

dardisierte Reports. 

Erfahren Sie auf den nächsten Seiten mehr zu diesen vier 

wesentlichen Komponenten.  
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Der Vertragsstamm:  

Alle Vertragsdaten im Überblick 

H ier werden alle Vertragsdaten strukturiert erfasst. Technisch gesehen ist 

dieser Teil durch ein nextPCM-eigenes SAP Objekt gelöst, so dass die Daten 

zentral gepflegt und in einheitlicher Form präsentiert werden können. Die Felder 

können kundenindividuell angepasst und die Lösung somit für alle Arten von 

Verträgen genutzt werden. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alle wichtigen Vertragsdaten auf einen Klick, z.B.: 

Vertragsart steuert die verfügbaren Felder, Register und 

Funktionen der jeweiligen Vertragsakte 

Grunddaten  Vertragsnummer, Buchungskreis, Abteilung, 

Kostenstell u.v.m. 

Vertragsgegenstand Beschreibung der im Vertrag definierten 

Inhalte, oder konkrete Materialien aus dem 

SAP-Materialstamm 

Vertragspartner Integration von SAP Stammdaten aus den 

Objekten Kreditor, Debitor, Geschäftspartner 

Vertragsfirsten und  Steuerung der automatischen Überwachung  

Kündigungsregeln und Wiedervorlage  
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Die Vertragsakte:  

Alle Dokumente am richtigen Ort 

Egal ob Papierdokumente, E-Mail oder bereits elektronisch vorliegende 

Dateien: alle wichtigen Dokumente zu einem Vertrag werden in der Digitalen 

Vertragsakte abgelegt. So stehen alle Informationen und Unterlagen zum 

Vertrag strukturiert an einem Ort zur Verfügung – und Sie haben alles bequem 

und sicher im Überblick. 

 

Mit nextPCM Contract Management werden praxiserprobte Vorschläge zu 

Aktenstrukturen, Dokumentarten und Zuweisungsregeln ausgeliefert. Auf Basis 

dieser Best Practices lässt sich einfach und schnell die für Sie optimale 

Verbindung von Vertragsakten und Vertragsdokumenten finden. 

Digitalisierung und Indizierung 

Damit alle Dokumente am richtigen Ort abgelegt sind - und bei Recherchen 

auch wieder gefunden werden können – erhalten sie eine digitale Registerkarte 

mit Index-Informationen. 
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Dokumente erfassen: 

Digitalisieren Sie doch, wann Sie wollen! 

Wann ein Papierdokument archiviert wird, entscheiden 

Sie. Manchmal ist es sinnvoll, Papier sofort zu digita-

lisieren. In vielen Fällen ist eine vorhergehende Bearbei-

tung der Dokumente angebracht. nextPCM Contract Mana-

gement unterstützt beide Wege: 

Früher, mit Workflow …  

D irekt nach Eingang wird das Dokument gescannt und 

einem Bearbeiter zur Validierung zugewiesen. Nach der 

Zuordnung der Attribute wird es automatisch im 

Rechnungseingangsbuch abgelegt und steht  

zentral zur Verfügung. 

… oder später, mit Barcode …  

Beim Späten Archivieren mit Barcode werden die 

Dokumente zunächst in Papierform bearbeitet und mit 

einem Barcode versehen. Der zuständige Bearbeiter 

scannt den Barcode und kann bereits Indizierungs-

informationen erfassen.  

Zu einem beliebigen Zeitpunkt im Prozess wird dann 

das Dokument gescannt und über den Barcode 

automatisch mit den Indizierungsinformationen zusam-

mengeführt. 

… oder ganz spontan: einfach per Mail-Scanner 

Viele haben heute Zugang zu einem Scanner, der die Dateien an das eigene 

Mail-Postfach sendet. Einfach die E-Mail archivieren – und schon ist auch das 

Dokument archiviert! 

Und der Upload von digitalen Dokumenten geht natürlich auch 

Dokumente, die bereits in digitaler Form vorliegen, können sowohl direkt über 

eine Drag & Drop Funktion, als auch über die Indizierungsmaske einer Digitalen 

Vertragsakte zugewiesen werden.  
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Dokumente erzeugen: 

Klicken statt schreiben 

Gerade im Vertragsmanagement ist der Schriftverkehr mit externen Stellen 

sehr umfangreich.  

 

 

Umso besser, dass mit nextPCM komfortabel 

und unterstützt durch einen Assistenten, 

„Office“-Dokumente direkt aus der 

Vertragsakte heraus erzeugt werden können. 

Und wenn das Dokument erstellt wurde, ist es 

selbstverständlich auch automatisch in der 

Digitalen Akte archiviert. 

 

Akten und Dokumente finden: 

Schluss mit Laufen 

Über die Aktensuche kann gezielt nach allen 

Indexwerten jeder Akte gesucht werden. Zur 

Dokumentsuche steht ebenfalls eine komfortable 

Suchmaske zur Verfügung.  

Gesucht werden kann nach den Doku-

ment-Attributen oder per Volltextsuche 

innerhalb der Dokumente. 

 

Altverträge einfach übernehmen: 

Aus Alt mach Neu 

Mit der Erweiterung nextPCM Inte-

gration Engine können große (und 

kleine) Mengen bestehender Verträge 

aus diversen Formaten (z.B. Excel, 

Access) einfach, sicher und schnell in 

die digitale Vertragsmanagement-

Lösung übernommen werden. So 

können nicht nur die neuen, sondern 

auch die Altverträge durchgehend digital 

bearbeitet werden.  
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Die Prozesse:  

Verteiltes Management – sicher im Griff 

Das gemeinsame Bearbeiten von Vertragsdokumenten in klaren und defin-

ierten Prozessen ist eine wesentliche Grundlage des Vertragsmanagement – 

und mit nextPCM kein Problem. Denn mit der Erweiterung nextPCM Process 

Builder können komfortabel und schnell neue Prozesse ohne 

Programmierkenntnisse direkt in SAP angelegt werden. 

Prozesse selbst gestalten – mit nextPCM Process Builder 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eine neue Vertragsart erfordert die 

Freigabe durch einen Mitarbeiter, 

der bisher nicht involviert war? Die 

Verantwortlichkeit für die Frei-

zeichnung hat gewechselt und liegt 

in der neuen Abteilung? Kein 

Problem!  

Mit dem komfortablen Erweiterungs-

modul nextPCM Process Builder 

kann Ihr Administrator mit geringem 

Aufwand Prozesse direkt in der 

SAP-Umgebung erstellen und 

starten. 

Per Drag and Drop stellt sich der 

zuständige Bearbeiter die not-

wendigen Arbeitsschritte zusam-

men, assoziiert die entsprechenden 

Mitarbeiter und schon steht der 

neue Prozess in SAP bereit. 

Technisch gesehen arbeiten im 

Hintergrund SAP Business Work-

flows, aber die sonst notwendige 

Einrichtung durch einen SAP-

Spezialisten entfällt. Das spart Zeit 

und Geld – und macht Sie einfach 

unabhängiger. 
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Das Reporting: 

     … Kontrolle ist besser! 

  

 

 

 

 

Die größte Wertschöpfung im 

Digitalen Vertragsmanagement wird 

bei der Vertragsanalyse erzielt. Sie 

bietet die Grundlage für das 

strategische Vertragsmanagement. 

Wenn alle Verträge mit den 

zugehörigen Informationen in einem 

durchgängigen System vorhanden 

sind – dann sind die Auswertungs-

möglichkeiten fast unbegrenzt. 

 

Auf Basis von Vertrags-Reports 

können Vertragsrisiken, Vertrags-

volumina uvm. unternehmensweit 

ermittelt und gesteuert werden. 

Die ausgelieferten Standardreports 

können einfach und schnell durch 

individuelle Auswertungen erweitert 

und ergänzt werden.  

 

 

 

 

 

 

 

Die Ausgabe erfolgt in komfortablen Tabellen. Das bedeutet, Sie können 

sofort Spalten ausblenden, umsortieren usw. 

Und der Export in die beliebtesten Aufbereitungs-Tools Excel und Powerpoint 

funktioniert natürlich ebenfalls per einfachen Mausklick. 

  

„Wenn sich Verträge ohne es zu wollen verlängern, dann 

bezahlt man nachher für einen Business Case, den 

niemand mehr benötigt. Hier bietet die Lösung  

ein großes Kosteneinsparungspotential.“  

Matthias Walther, SAP AG 
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Die Implementierung:  

Gut eingeführt ist mehr als halb gewonnen! 

Der spätere Erfolg einer neuen Lösung hängt maßgeblich von der Qualität ihrer 

Einführung ab. nextPCM wird daher über ein erprobtes Vorgehensmodell 

implementiert und eingeführt.  

 

 

 

 

 

 

Dokumentvorlagen stellen in jeder Projektphase sicher, dass alle notwenigen 

Informationen erhoben und strukturiert dokumentiert werden. 

Best Practices sind in nextPCM Produkten voreingestellt, z.B.  

 definierte Standardfelder des Vertragsstamms, 

 bewährte Aktenstrukturen und Dokumentarten, 

 typische vertragsrelevante Prozesse wie Einbringung von Dokumenten, 

Freigabe- und Genehmigungsverfahren, Eskalationen, Wiedervorlagen, 

 Standardreports. 

Dies spart Zeit und hilft in der Konzeptionsphase bei der Definition der 

individuellen Einstellungen. 

Standard-Szenarios unterstützen insbesondere die Implementierung, Tests 

und Migrationen sowie die Qualitätssicherung beim Customizing. Die 

technische Einführung erfolgt gemäß den SAP Standards (Transport vom 

Entwicklungs- auf das Testsystem, danach auf das Produktivsystem). 

Die Schulungsunterlagen werden mit Hilfe von ScreenCams, und 

Übungsaufgaben so zur Verfügung gestellt, dass auch die aktive Selbst-

schulung über einen einfachen Webbrowser orts- und systemunabhängig 

möglich ist. Präsenzschulungen werden selbstverständlich auch angeboten. 
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Die Referenzen:  

Erfolgreiche Anwender 

Eine kleine Auswahl an Unternehmen, die nextPCM Contract Management 

erfolgreich zum durchgängigen Management von Verträgen verschiedenster Art 

einsetzen: 

Arcor AG & Co. KG 

Konzernweite Lösung für Verträge der Einkaufsabteilung 

Franz Haniel & Cie. GmbH 

Management der Bürgschafts- und Haftungsrisiken, Beteiligungsmanagement 

Hagebau Datendienst IT-Service GmbH 

Management aller Lizenz- und Wartungsverträge 

Hüttenwerke Krupp Mannesmann GmbH 

Konzernlösung für den Einkauf 

Orlen Deutschland AG 

Management der Flottenkarten-Kunden des Tankstellenbetreibers 

RTL2 Fernsehen GmbH & Co. KG 

Management aller Merchandising Verträge 

SAP AG 

Management der weltweiten Verträge im „Third Party Licensing“ 

Sasol Solvents Germany GmbH 

Bewirtschaftung von über 2.000 Bestandsverträgen 

SSI Schäfer Shop GmbH 

Management internationaler Markenschutz- sowie Kunden- und IT-Verträgen 

Takeda Pharma GmbH 

Bewirtschaftung der Verträge in der Rechts- und Einkaufsabteilung 

Auf Wunsch stellen wir gerne direkten Kontakt zu den Unternehmen her und 

sorgen dafür, dass Sie nextPCM live und vor Ort im Einsatz erleben können.  
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Die Produkte:  

Module, die in jede Landschaft passen 

 

 

 

 

 

Die „Landschaft“ zur Erzeugung und Bearbeitung von Verträgen sieht in jedem Unternehmen 

anders aus. nextPCM besteht daher aus einzelnen Modulen und passt sich so jedem „Gelände“ 

problemlos an. 

Die nextPCM Produkte unterstützen den gesamten Ablauf des 

Vertragsmanagements. So entstehen Lösungen, die in jede Unternehmens-

landschaft passen.  

 Erfassung der Daten 

 Indizierung und Ablage der Dokumente in der Digitalen Vertragsakte  

 Geschäftsprozesse: Vertragsbewirtschaftung und -management 

 übergreifende Auswertungen und Analysen 

 

 

 

 

 

 

Herzstück der Lösung ist das nextPCM Contract Management. Die anderen 

Produkte können bei Bedarf hinzugenommen werden und sind für den 

Anwender nicht als Einzellösungen sichtbar, sondern erweitern die Funk-

tionalität der Gesamtlösung. 

 

Wählen Sie die Leistung, die Sie tatsächlich brauchen – und die 

Lösung, die zu Ihnen passt. 
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Die Technologie: 

Volle SAP-Integration 

nextPCM Contract Management ist vollständig in 

SAP integriert durch  

 die vollständige Abbildung des Vertragsstammes in SAP, 

 die Nutzung von SAP Records Management für  

das Management sämtlicher Dokumente, 

 die Integration von SAP Business Workflows für  

die Steuerung der Vertragsprozesse, 

 und die Einbindung des SAP Document Builder  

zur assistentenbasierten Erzeugung von Dokumenten. 

 

nextPCM kann auf allen SAP-Systemen ab Releasestand 4.7 und höher eingesetzt werden. 

 Alle Informationen und Aktionen stehen in Echtzeit allen Beteilig-

ten direkt in ihrer gewohnten SAP-Umgebung zur Verfügung. 

 Die Lösung übernimmt automatisch Daten aus anderen SAP-

Modulen und übergibt ihrerseits Daten an diese. 

 Absprünge zwischen den SAP Standard-Anwendungen und 

nextPCM sind an vielen Stellen möglich, so dass bruchlos zwi-

schen Vertragsdokumenten, Materialwirtschaft, FI/CO, usw. ge-

wechselt werden kann. 
 

„Wenn SAP das führende System in der 

Unternehmung ist, machen andere 

Vertragsmanagementlösungen  

aus Kostensicht wenig Sinn.“ 

Patrick Schuster, SSI Schäfer Shop GmbH  
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nextPCM Business Applications: 

Für dokumenten-intensive Geschäfte 

Daten, Dokumente und Prozesse gehören 

zusammen und werden mit nextPCM in einer 

Anwendung vereint, die ihrerseits Teil der SAP-

Gesamtlösung für das Unternehmen ist.  

Das bringt Vorteile für alle Geschäftsbereiche, 

in denen (Papier-) Dokumente eine wichtige 

Rolle spielen – denn mit nextPCM werden 

Daten und Dokumente in digitalen Akten 

verwaltet, über geregelte Prozesse gemeinsam 

bearbeitet und voll in die SAP-Welt integriert. 

 

 

Die umfassende Lösung zum Personalmanagement stellt unterschiedliche 

Aktentypen zur Verfügung und integriert die für das Personalwesen relevanten 

Dokumente mit SAP HR-Prozessen. 

 

 

Die Komplettlösung für den Digitalisierten Rechnungseingang inklusive workflow-

gestützter Bearbeitungsprozesse. Das Produkt kann auch in Kombination mit 

nextPCM Contract Management, nextPCM Procurement File und nextPCM Real 

Estate File eingesetzt werden. 

 

 

Die ausgereifte Einkaufslösung integriert die im Einkauf relevanten Dokumente mit 

SAP MM und dem Lieferantenpool und schafft so die Basis für ein automatisiertes, 

unternehmensweites Vertrags- und Lieferantenmanagement. 

 

 

Sämtliche für die Immobilienbewirtschaftung relevanten Dokumente werden in 

unterschiedlichen Aktentypen (z.B. Wirtschaftseinheit, Mieteinheit, Instandhaltung) 

strukturiert abgelegt und sind in die SAP RE-Prozesse integriert. Auch weitere SAP-

Prozesse und Stammdaten (z.B aus SAP MM) können eingebunden werden.  
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nextPCM Utilities: 

Modulare Ergänzungen für alle Lösungen 

Mit den nextPCM Utilities können die 

nextPCM Business Applications gezielt 

erweitert werden. Für noch mehr Leistung und 

Funktionalität der Gesamtlösung.  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Einfache Konvertierung von „Office“-Dokumenten in die 

Formate PDF und TIFF, sowie TIF (nach PDF oder PDF/A), PDF (nach TIF), JPEG etc. 

 SAP-Prozesse 

spontan erstellen! Beliebige Geschäfts-

prozesse können direkt über eine grafische 

Oberfläche zusammengestellt werden. Die 

Prozesse sind auf Basis von SAP Business 

Workflows sofort und ohne Programmierung 

lauffähig. 

 Massenimporte von gescannten Dokumenten oder aus 

elektronischen Archiven sicher durchführen! Die Abläufe beim Import werden 

protokolliert und liefern den Nachweis der korrekten Datenübernahme. 

 Individuelle SAP Infotypen können direkt über 

Customizing angelegt und miteinander verknüpft werden. Die Navigation durch die 

Infotypen erfolgt über Webdynpro Oberflächen. 

 Das komfortable Management Informations System. 

Sämtliche Kennzahlen zur Analyse, Steuerung und Überwachung der Workflows 

werden grafisch darstellt und bieten wertvolle Hinweise zur kontinuierlichen 

Prozessoptimierung. 
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Daten, Dokumente, Prozesse. 

Eine Welt – eine Lösung. 

SAP
®
 ist ein eingetragenes Warenzeichen der SAP AG 

nextPCM ist ein Produkt der nextevolution AG 

Am Sandtorkai 74, 20457 Hamburg, +49 (0)40 / 82 22 32 – 111 / www.nextevolution.de 

Direkter Kontakt per E-Mail: Vertragsmanagement@nextevolution.de 


